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ZARZADZENIE Nr 14/2019
Rektora Akademii Gorniczo-Hutniczej
im. Stanistawa Staszica w Krakowie
z dnia 10 kwietnia 2019 r.

w sprawie zasad obstugi prac dyplomowych w Akademii Gorniczo-Hutniczej
im. Stanistawa Staszica w Krakowie z wykorzystaniem Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego (JSA)

Na podstawie art. 23 ust. 2 w zw. z art. 76 ust. 4, art. 347 ust. 4 oraz art. 351 ustawy z dnia
20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2018 r. poz. 1668 z pézn. zm.),
a takze na podstawie art. 15a ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (t.j. Dz.U. z 2018 poz. 1191 z pdzn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

g 1.
Zakres zarzadzenia

1. Niniejsze zarzadzenie okresla zasady obstugi prac dyplomowych w Akademii Gorniczo-
Hutniczej im. Stanistawa Staszica w Krakowie z wykorzystaniem Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego (JSA) i obowigzuje wszystkich studentéw, nauczycieli akademickich oraz
inne osoby bedace opiekunami prac dyplomowych, a takze pracownikéw dziekanatéw.

2. Niniejsze zarzadzenie nie okre$la zasad wyboru przez studentéw i zatwierdzania tematow
prac dyplomowych oraz ich opiekunéw, zasad powotywania recenzentdw oraz rygorow
czasowych z tym zwigzanych.

§ 2.

Przepisy ogolne

1. Z dniem 1 kwietnia 2019 r. wprowadzam w Akademii Gdrniczo-Hutniczej im. Stanistawa
Staszica w Krakowie obstuge prac dyplomowych w formie elektronicznej w systemie
Dziekanat.XP oraz module Wirtualna Uczelnia.

2. Elektroniczna obstuga prac dyplomowych obejmuje ich sprawdzenie przed egzaminem
dyplomowym z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego, zwanego dalej JSA.

3. Nadzor informatyczny nad obstugg prac dyplomowych w systemie Dziekanat.XP oraz
w module Wirtualna Uczelnia z wykorzystaniem JSA sprawuje Uczelniane Centrum
Informatyki w porozumieniu z Dziatem Nauczania.

4. Sposéb deponowania pracy dyplomowej przez studenta oraz jej obstuge przez opiekuna
i recenzenta okresla instrukcja, zamieszczona w module Wirtualna Uczelnia.

5. Szczegdtowe instrukcje dotyczace dopuszczalnych formatéw i rozmiardow plikéw zwigzanych
z pracg dyplomowa okresla upowazniony przez Rektora Prorektor ds. Ksztatcenia.

8§ 3.
Czynnosci wstepne studenta

1. Strone tytutowg pracy dyplomowej nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoru stanowigcego zatacznik

nr 1.

2. Przed zilozeniem pracy dyplomowej w wersji papierowej w dziekanacie w terminach
okreslonych w Regulaminie studidw pod rygorem odmowy przyjecia pracy dyplomowej,

w celu przystgpienia do egzaminu dyplomowego, student zobowigzany jest zalogowac sie

poprzez przegladarke do modutu Wirtualna Uczelnia, przej$¢ do menu ,Dyplom”

i wykona¢ nastepujace czynnosci:

1) w zaktadce ,Praca dyplomowa” zweryfikowa¢ dane, w szczegdlnosci tytut pracy
dyplomowej, imiona i nazwiska opiekuna i recenzenta pracy dyplomowej. UWAGA: tytut
deponowanej w wersji elektronicznej pracy dyplomowej w module Wirtualna Uczelnia
musi by¢ tozsamy z tytutem pracy dyplomowej sktadanej w wersji papierowej
w dziekanacie. W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian nalezy zgtosi¢ sie do
pracownika wtasciwego dziekanatu przed przystgpieniem do kolejnych etapow
postepowania;

2) w zaktadce ,Dane pracy dyplomowej” uzupetni¢ stowa kluczowe w jezyku polskim
i angielskim, a nastepnie zatwierdzi¢ zmiany;

3) w zaktadce ,Pliki pracy dyplomowej”:

a) ztozyc¢ oswiadczenie stanowigce zatacznik nr 2,
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b) w przypadku prac dyplomowych, ktérych przedmiot jest objety tajemnicg prawnie
chroniong ztozy¢ oéwiadczenie stanowigce zatacznik nr 3,
c) umiesci¢ w systemie streszczenie pracy dyplomowej. Streszczenie nalezy sporzadzic¢
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4,
d) umiesci¢ w systemie zataczniki, jesli s integralng czescig pracy dyplomowej,
e) umiesci¢ w systemie zaakceptowang przez opiekuna pracy dyplomowej ostateczng
wersje elektroniczng pracy dyplomowej (zgodnie z ustalonym w Uczelni formatem
i rozmiarem, o ktérych mowa w § 2 ust. 5). Dodanie pliku pracy dyplomowej jest
mozliwe przy statusie pracy dyplomowej ,Brak”.
3. W przypadku wykonania wszystkich czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2 opiekun pracy
dyplomowej otrzymuje powiadomienie o dostepnej pracy dyplomowej na adres jego poczty
mailowej. Status pracy dyplomowej zmienia sie automatycznie na ,Wystana”.

8 4.
Czynnosci opiekuna pracy dyplomowej

1. Po otrzymaniu na adres poczty mailowej informacji o dostepnosci pracy dyplomowej jej
opiekun zobowigzany jest zalogowac sie poprzez przegladarke do modutu Wirtualna Uczelnia
przej$¢ do menu ,Dyplom” - ,Opiekun pracy dyplomowej prace” i wykonaé¢ nastepujace
czynnosci:

1) zweryfikowa¢ dane dotyczace pracy dyplomowej studenta, w szczegdlnosci
w zakresie jej tytutu, wtasciwej tresci i streszczenia. Nalezy takze sprawdzi¢ czy student
przestat zataczniki, jesli sg integralng czescig pracy dyplomowej. Na tym etapie nalezy
tez zweryfikowac¢ imiona i nazwisko recenzenta pracy dyplomowej oraz czy student
wybrat odpowiednie oswiadczenie (zataczniki nr 2 i 3);

2) w przypadku stwierdzenia btednych danych albo wprowadzenia przez studenta
niewtasciwej tresci pracy dyplomowej, streszczenia, o$wiadczenia badz nie wprowadzenia
zatqcznikow, jesli sg integralng czesciq pracy dyplomowej nalezy odrzuci¢ prace
dyplomowgq, nadajac status ,Do poprawy”. Student na adres poczty mailowej dostaje
informacje dotyczacg zakresu wymaganej korekty i koniecznosci ponownego wykonania
czynnosci, o ktérych mowa w § 3 ust. 2;

3) w przypadku pozytywnej weryfikacji danych dotyczacych pracy dyplomowej oraz
wiasciwej jej tresci, wystaé prace dyplomowg do JSA ustawiajac status ,Zgodna
z instrukcjg”. Po ustawieniu statusu ,Zgodna z instrukcjq” praca dyplomowa zostaje
automatycznie wystana do JSA;

4) zweryfikowa¢ prace dyplomowg na podstawie raportu zwrotnego generowanego
z JSA. Po sprawdzeniu pracy dyplomowej w JSA jej status zmienia sie automatycznie na
~Sprawdzono”;

5) w przypadku, gdy praca dyplomowa nie wykazuje istotnych podobienstw w ramach
weryfikacji przez JSA albo opiekun pracy dyplomowej uznat, ze uzyte zapozyczenia nie
stanowig znamion plagiatu i sg poprawnie oznaczone, a takze stwierdzit, iz
w pracy hie zastosowano manipulacji utrudniajacych badanie w celu ukrycia plagiatu, jej
opiekun zobowigzany jest zaakceptowac opcje ,Po analizie raportu osSwiadczam, ze
uznaje prace za samodzielng” (wykonanie tej czynnosci spowoduje automatyczne
zaakceptowanie raportu z JSA);

6) przygotowac i zamiescic w module Wirtualna Uczelnia opinie pracy dyplomowej
(uzupetniong poza modutem, zgodng z obowigzujacym na danym wydziale wzorem);

7) wystawic¢ ocene pracy dyplomowej i ustawi¢ status na ,Zaakceptowana”.

2. W przypadku stwierdzenia plagiatu lub podejrzenia jego popetnienia opiekun pracy
dyplomowej ma obowigzek zablokowac dalszg procedure dyplomowania i postepowacd
zgodnie z § 5.

3. W przypadku stwierdzenia btedéw niebedacych plagiatem istnieje mozliwos¢ jednokrotnego
wycofania pracy dyplomowej do poprawy przez studenta. Opiekun pracy dyplomowej nadaje
status ,Do poprawy”. Student na adres poczty mailowej dostaje informacje dotyczacq
zakresu wymaganej korekty i koniecznosci ponownego wykonania czynnosci, o ktérych mowa
w § 3 ust. 2.

4, Po wykonaniu wszystkich czynnosci, o ktéorych mowa w ust. 1 recenzent otrzymuje
powiadomienie o dostepnej pracy dyplomowej na adres poczty mailowej.
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§ 5.

Postepowanie w przypadku stwierdzenia plagiatu

1. W razie stwierdzenia na podstawie raportu zwrotnego generowanego z JSA plagiatu albo
podejrzenia jego popetnienia lub tez stwierdzenia celowego zastosowania manipulacji na
tekécie majacych na celu ukrycie niesamodzielnosci pracy dyplomowej jej opiekun jest
zobowigzany niezwtocznie zawiadomi¢ o tym fakcie Dziekana Wydziatu na pismie, zgodnie
ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 5. Dodatkowo opiekun pracy dyplomowej zatgcza
~Raport szczegdtowy” wygenerowany z JSA wraz ze stosownymi oznaczeniami w sekcji
~Whnioski” oraz tres¢ pracy dyplomowej.

2. Jesli Dziekan Wydziatu potwierdzi podejrzenia, kieruje wniosek o wszczecie postepowania
dyscyplinarnego wobec studenta do Rektora, ktéry niezwiocznie poleca przeprowadzenie
postepowania wyjasniajgcego.

3. W razie uzasadnionego podejrzenia popetnienia przez studenta przestepstwa Rektor
jednoczesnie z poleceniem przeprowadzenia postepowania wyjasniajagcego moze zawiesic¢
studenta w prawach studenta do czasu wydania orzeczenia przez komisje dyscyplinarna.

4. Jezeli w wyniku postepowania wyjasniajacego zebrany materiat potwierdza popetnienie
plagiatu, Rektor wstrzymuje postepowanie o nadanie tytutu zawodowego do czasu wydania
orzeczenia przez komisje dyscyplinarng oraz sktada niezwtocznie zawiadomienie
0 popefnieniu przestepstwa.

8§ 6.

Czynnosci recenzenta

1. Po otrzymaniu na adres poczty mailowej informacji o dostepnosci pracy dyplomowej jej
recenzent zobowigzany jest zalogowal sie poprzez przegladarke do modutu Wirtualna
Uczelnia i przechodzac do menu ,Dyplom” - ,Recenzowanie prac dyplomowych” wykonac
nastepujgce czynnosci:

1) pobrac tres¢ pracy dyplomowej;

2) przygotowac recenzje pracy dyplomowej (uzupetniong poza modutem, zgodng
Zz obowigzujacym na danym wydziale wzorem);

3) wprowadzi¢ swojg recenzje i ocene pracy dyplomowej do modutu Wirtualna Uczelnia.

2. Po wykonaniu wszystkich czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 student otrzymuje
powiadomienie o dostepnych plikach zwigzanych z pracq dyplomowg na adres poczty
mailowej.

§7.

Dalsze czynnosci studenta

Po otrzymaniu na adres poczty mailowej informacji o zakonczeniu prac przez opiekuna
i recenzenta pracy dyplomowej student zobowigzany jest:
1) w przypadku wydziatédw, na ktorych student sam skitada wszystkie dokumenty:

a) wygenerowac z modutu Wirtualna Uczelnia egzemplarz pracy dyplomowej,
streszczenie, o$wiadczenie, ktdére zobowigzany jest podpisac, opinie opiekuna pracy
dyplomowej, raport z JSA oraz recenzje recenzenta,

b) zebra¢ odpowiednie podpisy od opiekuna pracy dyplomowej (na opinii i raporcie
z JSA) i recenzenta (na recenzji),

c) ztozy¢ we wirasciwym dziekanacie wyzej wymienione dokumenty, a takze inne
wymagane dokumenty okreslone odrebnymi przepisami;

2) w przypadku wydziatdow, na ktorych opiekun pracy dyplomowej i jej recenzent sktadajq
stosowne dokumenty osobiscie:

a) wygenerowa¢ z modutu Wirtualna Uczelnia egzemplarz pracy dyplomowej,
streszczenie, o$wiadczenie, ktdre zobowigzany jest podpisac,

b) ztozy¢ we wiasciwym dziekanacie wyzej wymienione dokumenty, a takze inne
wymagane dokumenty okreslone odrebnymi przepisami.

§ 8.

Prace dyplomowe zawierajace informacje podlegajace ochronie

1. Prace dyplomowe zawierajace informacje podlegajace ochronie na podstawie przepiséw
o ochronie informacji niejawnych procedowane sg na podstawie odrebnych przepisow.
W przypadku takich prac ich opiekunowie zobowigzani sg zgtosi¢ sie do Zespotu Ochrony
Informacji Niejawnych AGH.
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Prace dyplomowe, ktorych przedmiot jest objety tajemnicg prawnie chroniong i ich obrony
moggq zostac objete tajemnicg do czasu odtajnienia zawartych w nich informacji.
Opiekunowie prac dyplomowych, o ktérych mowa w ust. 1 oraz ich recenzenci, jak rowniez
inne osoby majace dostep do informacji zawartych w tych pracach dyplomowych zobowigzani
sg do zachowania ich w tajemnicy i sktadajg stosowne o$wiadczenie, zgodnie z zatgcznikiem
nr 6.

Osoby biorgce udziat w egzaminie dyplomowym prac dyplomowych, o ktéorych mowa
w ust. 1 zobowigzane sg do zachowania tajemnicy i sktadajg stosowne oswiadczenie, zgodnie
z zatgcznikiem nr 7.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 3 nalezy ztozy¢ przed uzyskaniem dostepu do tresci
pracy dyplomowej we wtasciwym dziekanacie.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 4 nalezy ztozy¢ przed przeprowadzeniem egzaminu
dyplomowego do wtasciwego dziekanatu.

Konsekwencje niedochowania tajemnicy regulujg odrebne przepisy.

8§ 9.

Czynnosci pracownika dziekanatu

W przypadku, o ktorym mowa w § 3 ust. 2 pkt 1 pracownik dziekanatu zobowigzany jest
niezwiocznie poprawi¢ btedne dane studenta, w szczegdlnosci w zakresie tytutu pracy
dyplomowej, imion i nazwisk opiekuna i recenzenta pracy dyplomowej.

Po wykonaniu przez studenta, opiekuna i recenzenta pracy dyplomowej wszystkich
czynnosci, o ktérych mowa w § 3 - § 7 pracownik dziekanatu zobowigzany jest przygotowac
wszystkie niezbedne dokumenty do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego,
w szczegolnosci protokdt egzaminu dyplomowego.

Ztozone przez studenta dokumenty, o ktérych mowa w § 7, a takze oswiadczenia,
o ktorych mowa w § 8 ust. 3 i 4 nalezy przechowywac¢ w teczce akt osobowych studenta.
Po ztozeniu przez studenta egzaminu dyplomowego i przekazaniu petnej dokumentacji
z jednostki, w ktorej odbywa sie egzamin, pracownik dziekanatu zobowigzany jest wpisa¢ do
systemu Dziekanat.XP date zlozenia egzaminu dyplomowego, ocene z egzaminu
dyplomowego, wynik ukonczenia studidw oraz uzyskany przez studenta tytut zawodowy.

§ 10.
Przepisy koncowe

Traci moc zarzadzenie nr 38/2015 Rektora Akademii Gorniczo-Hutniczej im. Stanistawa
Staszica w Krakowie z dnia 30 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegotowych zasad weryfikacji
pisemnych prac dyplomowych z wykorzystaniem Otwartego Systemu Antyplagiatowego
(OSA) w Akademii Gorniczo-Hutniczej im. Stanistawa Staszica w Krakowie.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia, z mocg obowigzujaca od 1 kwietnia 2019
r. i dotyczy studentéw, ktérzy ztozyli prace dyplomowe po tym terminie.

W sprawach zwigzanych z funkcjonowaniem JSA, a nieuregulowanych w niniejszym
zarzadzeniu, wszelkie rozstrzygniecia podejmuje upowazniony przez Rektora Prorektor ds.
Ksztatcenia.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Tadeusz Stomka
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