ZANIM ZAPYTASZ KOORDYNATORA...

... czyli zbidr informacji zawierajacych odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania dotyczace
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WAZNA ZASADA - wszelka POCZTE ELEKTRONICZNA w sprawach Programu Erasmus+ nalezy

kierowaé na adres email: erasmusweip@agh.edu.pl

REKRUTACIA

REKRUTACJA studentédw na wyjazd w ramach Programu Erasmus+ odbywa sie na Wydziatach AGH u
Koordynatoréw Umow. Nastepnie dokumenty sg przekazywane do odpowiednich Koordynatorow
Wydziatowych. Najczesciej etap ten jest pomijany, poniewaz Koordynator Wydziatowy WEIP jest

rownoczesnie Koordynatorem wiekszosci uméw Wydziatu.

PRZYGOTUIJ SIE DO REKRUTACII!
Czyli zréb rozeznanie we wtasnym zakresie, co do tego, jak wyglada udziat w programie od strony
formalno-prawnej, dydaktycznej i praktyczne;j.

» Zapoznaj sie z materiatami na stronie CSM AGH (PATRZ link na stronie WEIiP). Najlepiej zaczgé
od zaktadki ,,Studia krok po kroku”, gdzie przedstawiony jest ogdlny plan dziatania, a potem
doczytywad szczegdty w pozostatych zaktadkach, na przyktad dot. wysokosci stypendium.

> Zastanow sie, gdzie z miejsc, dedykowanym studentom WEIiP, chcesz wyjecha¢. Wyjazd jest
mozliwy tylko z uméw WEIP. Od ubiegtego roku akademickiego nie mozna udostepniac
miejsc na wyjazd studentom z innych wydziatow.

» Sprawdz, czy umowa obejmuje Twdj stopien studiow.

» Sprawd? na stronie internetowej uczelni partnerskiej, jakie wymagania jezykowe obowigzuja
tam aktualnie i czy uczelnia partnerska wymaga certyfikatu jezykowego.

» Sprawd:z u Koordynatora Wydziatowego, czy tematyka umowy ,plus-minus” pasuje do
Twojego kierunku studiow. Na przyktad niektére umowy wycelowane sg w energetyke, inne
w technologie chemiczng, stad przypisane im sg odpowiednie kody dziedzin. W praktyce
oznacza to, ze profil danej uczelni zagranicznej moze nie pasowaé¢ do Twojego kierunku

studidw. Dlatego tak wazny jest kolejny krok...
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» Zastanow sie na ktorym semestrze studiow chcesz wyjecha¢. Nauka za granicg ma byc¢
substytutem nauki na AGH. Zakres materiatu realizowany na wyjezdzie, powinien by¢
zblizony do tego, co zaplanowano na AGH, a wiec przedmioty jakie tam zrealizujesz powinny
by¢ kompatybilne do tych, ktére ujete sg w sylabusie danego semestru. Za granicg masz
zgromadzi¢ 30 ECTS. Teraz zaczynajg sie schody: wejdz na strone internetowg uczelni, na
ktdrg chcesz aplikowac, znajdz sekcje dla studentéw programu Erasmus+ i przeczytaj jakie
masz opcje dydaktyczne. Przejrzyj programy poszczegdlnych tamtejszych kierunkéw studidw i
sprawdz czy jeste$ w stanie zrealizowaé efekty ksztatcenia i dobra¢ odpowiednie przedmioty.
Watzne jest aby punkty ECTS za przedmiot zagraniczny byly nie mniejsze niz za dany
przedmiot na WEiP. Jesli przedmiot zagraniczny ma duzo ECTS i szerszy zakres tematyczny to
mozna nim pokryé tematyke i punktacje kilku przedmiotéw z WEiP. Najlepiej jesli bytyby to
przedmioty w ramach jednego kierunku, bo wtedy unika sie ryzyka kolizji terminéw zaje¢.
Ciekawa opcjg jest uczestniczenie w kursie miejscowego jezyka, ktéry mozna uwzgledni¢ w
planowanych 30 ECTS.

» Wyjezdzajagc na ostatnim semestrze Il stopnia studidw mozna ztozyé podanie do
Koordynatora Uczelnianego z prosba o obnizenie liczby ECTS do 20 punktow. Whnioski te sa
zawsze rozpatrywane pozytywnie, wiec jest to czysta formalnosc.

» Bardzo wainy jest tez harmonogram roku akademickiego. W réznych krajach wyglada on
réznie. Moze okazac sie, ze rozmija sie on z harmonogramem na AGH, np. w Danii czesto
semestr letni zaczyna sie juz na poczatku lutego. Trzeba wzigé¢ to pod uwage, zwitaszcza
ustalajgc sobie daty poczatku (poczatek pobytu w uczelni partnerskiej) i korica mobilnosci
(koniec sesji w uczelni partnerskiej). Muszg one by¢ spdjne we wszystkich dokumentach.

» Moze sie zdarzyé, ze bedac juz za granica nie bedzie mozliwa realizacja jakiego$ przedmiotu.
Moze on nie ruszyé, moze wystgpi¢ kolizja termindw z innym przedmiotem etc. Program
Erasmus+ przewiduje, ze w takich wypadkach mozna dokonywac¢ zmiany tych przedmiotéw w

trakcie mobilnosci.

DOKUMENTY REKRUTACYJNE

Dokumenty rekrutacyjne nalezy sktadaé osobiscie u Koordynatora Wydziatowego, dr inz.
Katarzyny Czerw (pok. 407, A4) przed uptywem terminu zakonczenia rekrutacji (patrz:
informacja na stronie WEIP). W przypadku watpliwosci co do wypetniania dokumentéw
mozna skontaktowac¢ sie z Koordynatorem osobiscie, telefonicznie, przez MS Teams lub

mailowo.



DOKUMENTY REKRUTACYJNE

1. Ankieta informacyjna kandydata (aktualny formularz do pobrania z strony CSM AGH).

dokument papierowy podpisany recznie przez studenta; wymagane jest potwierdzenie wysokosci

Sredniej przez Dziekanat pieczatka i podpisem uprawnionej osoby

2. Zaswiadczenie potwierdzajgce znajomos¢ jezyka obcego — wedle wymagain AGH i uczelni

partnerskiej w postaci kopii dokumentu/-6w , oryginat/-y do wgladu Koordynatora

3. Decyzje Dziekana o przyznaniu stypendium socjalnego, jesli dotyczy.

kopia dokumentu, oryginaty do wglagdu Koordynatora

4. Orzeczenie o stopniu hiepetnosprawnosci, jesli dotyczy.

kopia dokumentu, oryginat do wgladu Koordynatora

5. Prezentacja podpozycji programu mobilnosci.

propozycja programu mobilnosci — omowienie z Koordynatorem zestawienia przedmiotéw rodzimych

i do realizacji zagranicg z wskazaniem ich kompatybilnosci i wagi w punktach ECTS

6. Dokument potwierdzajacy realizacje pracy dyplomowej za granica, jesli dotyczy.

dokument potwierdzajacy gotowos$¢ pracownika uczelni zagranicznej do sprawowania opieki
naukowo-dydaktycznej nad dyplomantem w przypadku studentéw, ktorzy beda realizowaé prace

dyplomowa za granica, opatrzony potwierdzeniem promotora pracy

ZAKWALIFIKOWANIE SIE NA WYJAZD NA STUDIA

O tym CZY STUDENT ZAKWALIFIKUJE SIE na wyjazd w dane miejsce decydujq: srednia ocen/punktacja
oraz mozliwo$¢ zapewnienia efektéw ksztatcenia dla semestru mobilnosci. Jest to o tyle istotne, ze
MOZNA ztOZYC TYLKO JEDNA ANKIETE na wyjazd w danym okresie/semestrze. Czyli na etapie
rekrutacji ,,obstawia sie” tylko jedng uczelnie zagraniczng. Na WEIP nie ma jednej listy rankingowe;.
W praktyce wyglada to tak, ze sq osobne listy rankingowe dla kazdej uczelni partnerskiej. Jesli na
dang uczelnie (np. Liberec) zgtosi sie wiecej kandydatéw niz jest dostepnych miejsc (dostepne 2

miejsca) to Koordynator Wydziatowy poréwnuje $rednie kandydatow i kontaktuje sie z osobg/-ami o


http://www.erasmusplus.agh.edu.pl/erasmus-student/wymagania-jezykowe/

najnizej pozycji rankingowej. Takie osoby mogg wtedy zastanowic sie nad wyjazdem na inng uczelnig
zagraniczng lub zrezygnowad z rekrutacji. Dlatego tak wazine jest aby dobrze przemysle¢ sprawe
wyjazdu, w szczegdlnosci mozliwos¢ utozenia dobrego planu studiéw (Learning Agreement) aby jak
najmniej byto sytuacji, ze kto$ zablokowat innym studentom miejsce na liscie rankingowej na dang

uczelnie a potem zrezygnowat z wyjazdu.

POZNIEJ nalezy cierpliwie czekaé. Lista kandydatéw i dokumenty rekrutacyjne sg zatwierdzane przez
Dziekana i dostarczane do CSM AGH. Dotychczas nie zdarzyto sie aby student z WEIP nie otrzymat
dofinansowania na wyjazd w ramach Erasmus+. O jakich kwota stypendium jest mowa, zalezy to od
kraju, do jakiego kandydat miatby wyjechac (patrz: tabele z informacjami na stronie CSM AGH).
Machina biurokratyczna potrzebuje czasu i informacja oficjalna z CSM AGH potwierdzajaca
finansowanie kandydatéw pojawia sie z pewnym opdznieniem w stosunku do podejmowanych

dziatan aplikacyjnych (patrz: kolejna sekcja).

ZGtOSZENIE PRZYJAZDU STUDENTA DO UCZELNI PARTNERSKIEJ

Koordynator Umowy na obowigzek zgtosi¢ uczelni partnerskiej kto i kiedy przyjedzie tam w ramach
Programu Erasmus+. Ten etap nazywa sie NOMINACIA czyli oficjalnym powiadomieniem uczelni
zagranicznej o kwalifikacji studenta na wyjazd. W zaleznosci od tego jaka to uczelnia, forma i termin
nominacji moze by¢ réiny (e-mail, zgtoszenie w systemie wirtualnej uczelni etc.). Koordynator
Umowy poinformuje studenta o formie nominacji i/lub przeprowadzeniu nominacji. Czasem bowiem
to student musi najpierw zatozy¢ konto na odpowiedniku USOS uczelni partnerskiej, a potem

koordynator potwierdza w systemie nominacje.

Student ma z kolei obowigzek dokona¢ APLIKACJI, czyli musi samodzielnie wysta¢ do uczelni
partnerskie, za pomocg Srodkow stosowanych przez dang uczelnie (formularza aplikacyjny, formularz
rejestracyjny on-line etc.), wskazane dane i dokumenty. Dlatego warto przygotowac sie do tego juz
wczesniej, przede wszystkim zrobi¢ rozeznanie, jaki typ dokumentéw jest wymagany. Niektore
uczelnie np. zycza sobie listu motywacyjnego a inne rekomendacji z uczelni macierzystej. Ten etap
rowniez objety jest ramami czasowymi. Zalezg one od uczelni zagranicznej. Jest to o tyle istotne, ze w
przypadku rejestracji on-line system moze by¢ aktywny tylko w okreslonym przedziale czasowym.
Wiec koniecznie trzeba poznad te terminy i ich dopilnowa¢. NA ETAPIE APLIKACJI POTRZEBNY JEST
LEARNING AGREEMENT.



Learning Agreement (LA) to umowa o $wiadczenie ustug edukacyjnych miedzy 3 stronami:
studentem, uczelnig przyjmujaca i uczelnig macierzystg. Catos$¢ LA wypetnia sie po angielsku. W
miejsce na dane WEIiP nalezy wpisa¢: AGH University of Krakow | Faculty of Energy and Fuels | PL

KRAKOWO2 | Poland | Faculty Coordinator: Dr. Eng. Katarzyna Czerw, erasmusweip@agh.edu.pl. W

pierwszej tabeli General information znajdujg sie dane tych 3 podmiotéw i szczegdty umowy (np. kod
ISCED). Kolejna tabela Learning agreement type and mobility duration zawiera dane o terminie
mobilnosci i wskazanie czy jest to wyjazd dtugoterminowy czy krotkoterminowy. Tabela A Study
Programme at the Receiving Institution zawiera program mobilnosci, czyli liste zajeé, w ktérych
student ma uczestniczy¢ w uczelni przyjmujgcej. Tabela B Recognition at the Sending Institution
zawiera oryginalny petny program zajec jaki student realizowatby na uczelni macierzystej. W ostatniej
kolumnie w tej tabeli oznacza sie, czy dany przedmiot ma swoéj odpowiednik w tabeli A czy tez nie. Na
przyktad wyjezdzajac na ostatnim semestrze studidw magisterskich umieszcza sie tam Prace
Dyplomowg i Seminarium Dyplomowe, ktérych nie realizuje sie za granicay, tylko ,zdalnie” we
wspotpracy z promotorem i prowadzacym seminaria dyplomowe. Ideg LA jest uzyskanie takiego
uktadu przedmiotéw, efektdw ksztatcenia i punktéw ECTS aby uczelnia macierzysta mogta uznac i
zaliczy¢ okres studiow. Wymagane jest uzyskanie minimum 30 pkt ECTS/semestr (lub minimum
20ECTS/semest po uzyskaniu zgody Koordynatora Uczelnianego). W tabeli Commitment of the three
parties znajdujg sie miejsca na personalia osob reprezentujacych 3 strony umowy oraz miejsce na
podpisy i pieczatki. Ze strony WEIP jako Responsible person at the Sending Institution wpisuje sie Dr.

Eng. Katarzyne Kapuste (kkapusta@agh.edu.pl; Vice-Dean for Student Affairs).

Opracowany przez studenta LA w postaci pliku WORD nalezy dostarczy¢ do Koordynatora
Wydziatowego przez MS Teams celem lub mailowo do sprawdzenia jego poprawnosci. Dopiero po
akceptacji Koordynatora mozna dziata¢ dalej w sprawie dokumentu. Na WEIiP stosuje sie zasade
drukowania tylko podstawowej czesci umowy LA (wspomniane wyzej 5 tabel) w 3 egzemplarzach,
oryginatach, po jednym dla kazdej z 3 stron. Te egzemplarze zostang potwierdzone podpisem i
pieczatkg Koordynatora Wydziatowego. Nastepnie nalezy pozyska¢ pozyska podpis i pieczatke
Prodziekana ds. Studenckich. W programie Erasmus+ powszechnie uznaje sie za wigzgce skany
podpisdw. Stad umowa wystana do uczelni partnerskiej zostaje tam wydrukowana, podpisana przez
upowazniong osobe i opieczetowana, potem zeskanowana i odestana. Wdéwczas sg juz na niej
wszystkie 3 podpisy stron umowy. Student drukuje to wtasnie LA w celu pdZniejszego podpisania
umowy AGH-student i okazania w Dziekanacie celem wprowadzenia do systemu USOS odpowiednich

przedmiotow.
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PODPISANIE UMOWY AGH-STUDENT

Nalezy postepowac zgodnie z wytycznymi na stronie internetowej CSM AGH.
Student powinien indywidualnie ztozy¢ komplet dokumentéw w CSM AGH, aby podpisa¢ umowe
finansowg AGH-student oraz terminowo przesta¢ zatwierdzony Learning Agreement na adres

erasmus@agh.edu.pl do 15 lipca w przypadku wyjazdu na semestr zimowy lub do 20 grudnia w

przypadku wyjazdu na semestr letni.

ROZLICZENIE WYJAZDU PO POWROCIE

Nalezy postepowal zgodnie z wytycznymi na stronie internetowej CSM AGH w zakresie
ubezpieczenia, danych bankowych, testu jezykowego, wyptaty stypendium itd.

http://www.erasmusplus.agh.edu.pl/erasmus-student/rozliczenie-pobytu-erasmus/

Opracowali: drinz. Katarzyna Czerw, dr inz. Bogdan Samojeden
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