ZANIM ZAPYTASZ KOORDYNATORA...
... czyli zbidr informacji zawierajacych odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania dotyczace

Programu Erasmus+ na Wydziale Energetyki i Paliw — semestr zimowy 23/24

WAZNA ZASADA — POCZTE ELEKTRONICZNA w sprawach Programu Erasmus+ nalezy kierowaé na adres

email: erasmusweip@agh.edu.pl, w tym DOKUMENTY REKRUTACYJNE.

REKRUTACIA

REKRUTACJA studentéw na wyjazd (SEMESTR ZIMOWY 2023/24) w ramach Programu Erasmus+
odbywa sie na Wydziatach AGH u Koordynatoréow Umodw. Nastepnie dokumenty sg przekazywane do
odpowiednich Koordynatoréw Wydziatowych. Najczesciej etap ten jest pomijany, poniewaz

Koordynator Wydziatowy WEIP jest rownoczesnie Koordynatorem wiekszosci umow Wydziatu.

PRZYGOTUJ SIE DO REKRUTACIJI!
Czyli zréb rozeznanie we wtasnym zakresie, co do tego, jak wyglada udziat w programie od strony
formalno-prawnej, dydaktycznej i praktyczne;.

> Zapoznaj sie z materiatami na stronie Centrum Spraw Miedzynarodowych CSM AGH (dawne
DW?Z AGH) (PATRZ link w Niezbedniku Kandydata). Najlepiej zaczg¢ od zaktadki ,,Studia krok po
kroku”, gdzie przedstawiony jest ogdlny plan dziatania, a potem doczytywaé szczegdty w
pozostatych zaktadkach.

» Zastanow sie, gdzie z dostepnych miejsc, dedykowanym studentom WEIP, chcesz wyjechad.
Lista uczelni, z ktérymi WEiIP ma umowy w ramach dostepna jest ponizej.

> Sprawdz, czy umowa obejmuje Twdj stopien studiow.

» SprawdzZ na stronie WWW uczelni partnerskiej, jakie wymagania jezykowe obowigzujg tam
aktualnie. Mogg one rdznié sie od tych ujetych w oryginalnej tresci umowy z 2014 roku (start
biezgce] edycji programu Erasmus).

» Sprawdz, czy tematyka umowy plus-minus pasuje do Twojego kierunku studiéw. Niektore
umowy wycelowane byly w energetyke, inne w technologie chemiczng. W miedzyczasie WEiP
uruchomit nowe kierunki studidw i nowe specjalnosci. W praktyce oznacza to tylko tyle, ze
profil danej uczelni zagranicznej moze nie pasowaé¢ do Twojego kierunku studidw. Dlatego

najwazniejszy jest kolejny krok...
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» Zastanow sie, na ktorym semestrze studidw chcesz wyjechac¢. Nauka za granicg ma by¢
substytutem nauki na AGH. Zakres materiatu realizowany na wyjezdzie, powinien by¢ zblizony
do tego, co zaplanowano na AGH, a wiec przedmioty, jakie tam zrealizujesz powinny by¢
kompatybilne do tych, ktére ujete sg w sylabusie. Za granicg masz zgromadzi¢ 30 ECTS. Teraz
zaczynajg sie schody: wejdz na strone internetowg uczelni, na ktérg chcesz aplikowa¢, znajdz
sekcje dla studentéw programu Erasmus+ i przeczytaj, jakie masz opcje dydaktyczne. Przejrzyj
programy poszczegélnych tamtejszych kierunkéw studidw i sprawdz czy jestes w stanie
zrealizowaé cele ksztatcenia i dobra¢ odpowiednie przedmioty. Najlepiej jesli bytyby to
przedmioty w ramach jednego kierunku, bo wtedy unika sie ryzyka kolizji terminéw zajec.
Ciekawa opcjg jest uczestniczenie w kursie miejscowego jezyka, ktéry mozna uwzglednié w
planowanych 30 ECTS.

» Bardzo waziny jest tez harmonogram roku akademickiego. W rdéznych krajach wyglada on
roznie. Moze okazac sie, ze rozmija sie on z harmonogramem na AGH, np. a Danii semestr
zimowy zaczyna sie 1 wrzesnia. Trzeba wzig¢ to pod uwage, zwtaszcza ustalajac sobie daty
poczatku (poczatek semestru w uczelni partnerskiej) i korica mobilnosci (koniec sesji w uczelni
partnerskiej). Muszg one by¢ spdjne we wszystkich dokumentach.

» Moze sie zdarzy¢, ze bedac juz za granicg nie bedzie mozliwa realizacja jakiego$ przedmiotu.
Moze on nie ruszyé, moze wystgpi¢ kolizja termindw z innym przedmiotem etc. Program
Erasmus+ przewiduje, ze w takich wypadkach mozna dokonywac zmiany tych przedmiotéw w

trakcie mobilnosci.

DOKUMENTY REKRUTACYJNE

Dokumenty rekrutacyjne dot. uméw WEiP nalezy kierowa¢ na adres:

erasmusweip@agh.edu.pl

oparzajgc wiadomosc¢ tytutem ,,REKRUTACIA 22/23 ZIMA Nazwisko Imie”,
np. REKRURACIJA 23/24 ZIMA Nowak Anna.

Termin zakoriczenia rekrutacji to 5 kwietna 2022.

1. Ankieta informacyjna kandydata (wzor w Niezbedniku Kandydata).

dokument papierowy podpisany recznie przez studenta; wymagane jest potwierdzenie wysokosci

Sredniej przez Dziekanat pieczatka i podpisem uprawnionej osoby.

2. Zaswiadczenie potwierdzajgce znajomos¢ jezyka obcego — wedle wymagan uczelni partnerskiej.
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kopia dokumentu/-6w, oryginat/-y do wgladu Koordynatora.

3. Decyzje Dziekana o przyznaniu stypendium socjalnego*.

Studenci otrzymujacy stypendium socjalne w celu zakwalifikowania sie do finansowania z programu
POWER, muszg ztozy¢ do Koordynatora Wydziatowego/Umowy, decyzje Dziekana o przyznanym

stypendium socjalnym w momencie rekrutacji na Wydziale.

4. Orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci*.

Studenci niepetnosprawni w celu zakwalifikowania sie do finasowania z programu PO WER, muszg
ztozy¢ do Koordynatora Wydziatowego/Umowy, orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci w

momencie rekrutacji na Wydziale.

* Od 2014 roku AGH bierze udziat w projekcie ,Zagraniczna mobilno$¢ studentéw niepetnosprawnych oraz
znajdujacych sie w trudnej sytuacji materialnej”, realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj (PO WER). Program umozliwia przyznanie dodatkowego wsparcia finansowego zagranicznej
mobilnosci studentow niepetnosprawnych oraz znajdujacych sie w trudnej sytuacji materialnej.

Przygotuj dokumenty i WYSLIJ DO KOORDYNATORA UMOWY w wyznaczonym terminie. Dla wiekszosci

umoéw WEIP Koordynatorem Umowy jest Koordynator Wydziatowy. Jednak kilka uméw, ma innych

Koordynatordéw:
o Wieden —dr hab. inz. Katarzyna Styszko
o Nantes —dr hab. inz. Jerzy Cetnar
o Split—dr hab. inz. Mariusz Macherzynski
o Cagliari—dr hab. inz. Marek Jaszczur

O tym CZY STUDENT ZAKWALIFIKUJE SIE na wyjazd w dane miejsce decyduje przede wszystkim srednia
ocen (patrzy: Zasady Rekrutacji WEiP w Niezbedniku Kandydata). Jest to o tyle istotne, z2 MOZNA
Zt0ZYC TYLKO JEDNA ANKIETE. Czyli na etapie rekrutacji obstawia sie tylko jedng uczelnie zagraniczna.
W zasadzie nie ma potem mozliwosci zmiany miejsca wyjazdu. Dlatego w praktyce wyglada to tak, ze
jesli np. pojawi sie trzecia osoba, ktéra chciataby wyjecha¢ na studia do Trondheim (tylko 2 miejsca w
umowie), Koordynator Wydziatowy poréwnuje punktacje kandydatéw i kontaktuje sie z osobg o
najnizej pozycji rankingowej. Taka osoba moze wtedy zastanowic sie nad inng uczelnig zagraniczng lub

zrezygnowacd.

Mozliwe jest wyjechanie w ramach umowy innego wydziatu, lecz nalezy pamietac, ze pierwszenstwo
wyjazdu majg studenci wydziatu macierzystego. Zatem nalezy najpierw skontaktowac sie z

koordynatorem umowy i spytaé, czy jest taka mozliwos¢. W przypadku WEiP duzym powodzeniem



cieszy sie Lizbona, stad student z innego wydziatu ma nieduze szanse wyjechac z naszej umowy, bo
dotychczas nasi studenci zapetniali wszystkie dostepne miejsca. Natomiast np. Ostrawa nie ma
powodzenia na WEIP i w tym przypadku kto$ np. z Wydziatu Gérniczego mdgtby na te umowe wyjechad.

Procedura rekrutacyjna i dalsze kroki sg w takim przypadku nieco inne niz klasycznie.

POZNIEJ nalezy cierpliwie czekaé. Ranking kandydatéw i dokumenty rekrutacyjne trafiajg do komisji
kwalifikacyjnej celem zatwierdzenia. Nastepnie sg dostarczane do CSM (do 15 kwietnia 2022). PRZEZ
OSTATNIE 2 LATA FINANSOWANIE MOGt OTRZYMAC KAZDY KANDYDUJACY. O jakich kwota jest mowa,
zalezy to od kraju, do jakiego kandydat miatby wyjechac oraz od tego, czy jest finansowany z funduszy
Erasmus+ (kwoty w Euro) czy tez z programu POWER (kwoty w ztotowkach, nieco wyzsze) (patrz: tabele
z informacjami na stronie CSM). Machina biurokratyczna potrzebuje czasu i informacja oficjalna CSM
potwierdzajgca finansowanie kandydatéow pojawia sie z korncem maja/na poczatku czerwca. W tym
czasie mozna przygotowywac Learning Agreement (LA), orientowac sie w sprawach zakwaterowania

na czas wyjazdu etc.

ZGtOSZENIE PRZYJAZDU STUDENTA DO UCZELNI PARTNERSKIEJ

Koordynator Umowy na obowigzek zgtosi¢ uczelni partnerskiej, kto i kiedy przyjedzie tam w ramach
Programu Erasmus+. Ten etap nazywa sie NOMINACIA, czyli oficjalnym powiadomieniem uczelni
zagranicznej o kwalifikacji studenta na wyjazd. W zaleznosci od tego jaka to uczelnia, forma i termin
nominacji moze byc¢ rézny (e-mail, zgtoszenie w systemie wirtualnej uczelni etc.). Koordynator Umowy

powinien poinformowac studenta o przeprowadzeniu nominacji.

Student ma z kolei obowigzek dokona¢ APLIKAC)I, czyli musi samodzielnie wysta¢ do uczelni
partnerskie, za pomoca srodkéw stosowanych przez dang uczelnie (formularza aplikacyjny, formularz
rejestracyjny on-line etc.), wskazane dane i dokumenty. Dlatego warto przygotowac sie do tego juz
wczesniej, przede wszystkim zrobic rozeznanie, jaki typ dokumentdow jest wymagany. Niektore uczelnie
np. zycza sobie listu motywacyjnego a inne rekomendacji z uczelni macierzystej. Ten etap réwniez
objety jest ramami czasowymi. Zalezg one od uczelni zagranicznej. Jest to o tyle istotne, ze w przypadku
rejestracji on-line system moze by¢ aktywny tylko w okreslonym przedziale czasowym. Wiec koniecznie
trzeba poznaé te terminy i ich dopilnowaé. JUZ NA ETAPIE APLIKACJI POTRZEBNY JEST LEARNING
AGREEMENT (patrz nizej).



Powyisze etapy odbywajg sie jeszcze przed podpisywaniem uméw w CSM. Przyktadowo chcac
studiowac w semestrze zimowym w Cagliari (Wtochy) Nominacje muszg zosta¢ wystane do 31 maja,
natomiast czas Aplikacji uptywa 31 lipca. Z kolei umowe w CSM podpisuje sie miedzy 1 sierpnia a 30

wrzesnia.

PODPISANIE UMOWY AGH-STUDENT

PRZYGOTUJ DOKUMENTY NIEZBEDNE DO PODPISANIA UMOWY W CENTRUM SPRAW
MIEDZYNARODOWYCH (CSM) (dawny Dziat Wspodtpracy z Zagranicg).

Po zakonczonej rekrutacji (na Wydziale), student powinien indywidualnie ztozy¢ komplet dokumentow
w CSM, aby podpisa¢ umowe AGH-student. Procedury dopasowane do aktualnej sytuacji sg dostepne

na stronie internetowej CSM.

UMOWE NALEZY PODPISAC MIEDZY 16 SIERPNIA | 30 WRZESNIA

Jednak wczeéniej nalezy otrzymaé¢ ZGODA PANA PROREKTORA DS. WSPOtPRACY

W zwigzku z ZARZADZENIEM Nr 46/2020 Rektora Akademii Gérniczo-Hutniczej im. Stanistawa Staszica
w Krakowie z dnia 14 lipca 2020 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 32/2020 Rektora AGH z dnia 26
maja 2020 r. w sprawie stanu dziatalnosci Uczelni od 1 czerwca 2020 roku, w okresie objetym
zarzadzeniem obowigzuje zakaz wyjazddéw stuzbowych pracownikéw, doktorantéw i studentéw poza
granice Polski, z wytgczeniem tych, na ktére zgode wyrazit Prorektor ds. Wspodtpracy, na podstawie
whniosku ztozonego i zarejestrowanego w Dziale Wspétpracy z Zagranica.

Pismo skierowane do Prorektora ds. Wspdtpracy w celu uzyskania zgody na wyjazd zagraniczny nalezy
ztozy¢ w CSM (portiernia bud. C1 — skrytka CSM) lub przesta¢ pocztg na adres CSM. Pismo musi

zawiera¢ umotywowanie prosby, poparcie/zgode ze strony Dziekana wydziatu macierzystego studenta.

LISTA DOKUMENTOW:

1. Learning Agreement - porozumienie o programie zaje¢ (patrz: wzory w Niezbedniku Kandydata;

kolorem czerwonym zaznaczono dane studenta i informacje zalezne od studenta; kolorem zielonym
dane uczelni partnerskiej; kolorem niebieskim dane uczelni macierzystej i Wydziatu, ktérych prosze nie

zmieniac)
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Learning Agreement (LA) to umowa miedzy 3 stronami: studentem, uczelnig przyjmujacg i uczelnig
macierzystg. Zawiera ona program zaje¢, w ktérych student ma uczestniczy¢ w uczelni przyjmujace;.
Jest on zestawiony z programem zajeé, jaki student realizowatby na uczelni macierzystej. ldeg
porozumienia jest uzyskanie takiego uktadu przedmiotéw i punktéw ECTS, aby uczelnia macierzysta
mogta uznac i zaliczy¢ okres studiéw. Co bardzo istotne, w dokumencie muszg znajdowac sie doktadne

daty rozpoczecia i konca studidow za granicg. Wymagane jest uzyskanie 30 pkt ECTS/semestr.

o Opracowany przez studenta LA nalezy dostarczy¢ mailowo do Koordynatora Wydziatowego
celem sprawdzenia jego poprawnosci (plik WORD). Dopiero po akceptacji Koordynatora mozna
dziata¢ dalej w sprawie dokumentu.

o W biezacej sytuacji, na WEIP stosuje sie zasade drukowania podstawowej czesci umowy LA (3-
4 pierwsze strony zawierajgce opis stron umowy i ,Section to be completed BEFORE THE
MOBILITY”) przez Koordynatora Wydziatowego w 3 egzemplarzach, oryginatach, dla kazdej z 3
stron. Te 3 wydrukowane egzemplarze zostang potwierdzone podpisem i pieczatka
Koordynatora Wydziatowego. Nastepnie Koordynator Wydziatowy pozyska podpis i pieczatke
Prodziekana ds. Studenckich.

o Student otrzyma mailowo skan egzemplarza podpisanej przez Prodziekana i Koordynatora
Wydziatowego umowy LA. Student podpisuje umowe (druk, podpis, powtdrny skan) i wysyta
ja do uczelni zagranicznej w sposéb wtasciwy dla danej uczelni. Moze to by¢ komunikacja
mailowa czy tez poprzez tamtejszy odpowiednik Wirtualnej Uczelni. Natomiast odbiér form
papierowych umowy odbedzie sie w uméwionym z Koordynatorem Wydziatowym terminie.

o W programie Erasmus+ powszechnie uznaje sie za wigzgce skany podpiséw. Stad umowa
wystana do uczelni partnerskiej zostaje tam wydrukowana, podpisana przez upowazniong
osobe i opieczetowana, potem zeskanowana i odestana do studenta. Wéwczas s juz na niej
wszystkie 3 podpisy stron umowy.

o Student drukuje LA zatwierdzony przez 3 strony w celu podpisania umowy AGH-student.

2. Whiosek na wyjazd za granice

Dokument nalezy pobraé ze strony internetowej: wnioski.dwz.agh.edu.pl po uprzednim zatozeniu

konta przez studenta. Po uzyskaniu statusu ,w przygotowaniu” nalezy wydrukowa¢ dokumentu
(wystarczy 1 egzemplarz). Daty zastosowane w tym dokumencie muszg zgadzaé sie z tymi w LA. Na
dokumencie wymagany jest podpis studenta, Koordynatora Umowy oraz Dziekana/Prodziekana. Tutaj

procedura jest analogiczna jak w przypadku LA. Student wysyta wypetniony Wniosek (plik bez podpisu


http://wnioski.dwz.agh.edu.pl/

studenta) do Koordynatora Wydziatowego, ten pozyskuje podpis Prodziekana, skanuje dokument i

odsyta studentowi, a po oryginat student zgtasza sie w umdéwionym terminie.

3. Ubezpieczenie

Ubezpieczenie student organizuje samodzielnie i jest zobowigzany dostarczyé do CSM w momencie
podpisywania umowy AGH-student: ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW)
na czas pobytu i podrdzy oraz ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej (OC).

Przy podpisywaniu umowy student otrzymuje z CSM zaswiadczenie do NFZ w celu otrzymania
Europejskiej Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ). CSM moze wystawic¢ ten dokument tylko na

podstawie podpisanego trdjstronnie Learning Agreement (z doktadnymi datami studidw).

4.Dane bankowe
Stypendium wyptacane jest na imienne konto stypendysty . Student powinien posiada¢ wtasne konto
bankowe, akceptowane sg konta wszystkich bankéw polskich oraz zagranicznych. Finansowanie:

o Erasmus+ - numer konta walutowego w EUR w standardzie IBAN, SWIFT code banku.

o POWER - numer konta walutowego w PLN w standardzie IBAN, SWIFT code banku.

SAMODZIELNE DZIAtANIA

Test jezykowy OLS— wiecej na ten temat na stronie internetowej CSM AGH
Zakwaterowanie — student organizuje we wtasnym zakresie. AGH nie posredniczy w poszukiwaniu
zakwaterowania za granica.

WYPLATA STYPENDIUM — patrz strona internetowa CSM AGH

WAZNE: Nalezy zebra¢ oryginalne podpisy na 3 egzemplarzach Learning Agreement. Majac juz
podpis Dziekana i wiasny (studenta) na dokumentach trzeba pozyska¢ podpis i pieczatke
upowaznionej do tego osoby w uczelni partnerskiej. Aktualnie bowiem w Polsce w ramach Programu

Erasmus+ obowigzuje nas postugiwanie sie oryginatami dokumentow.

ROZLICZENIE WYJAZDU PO POWROCIE



Formalnosci w CSM nalezy dopetni¢ w terminie 14 dni od daty zakoriczenia pobytu na studiach za
granica. Dopetnienie w/w formalnosci jest traktowane jako wniosek studenta o ptatnos$¢ pozostatej
kwoty stypendium.

Studenci, ktérzy nie otrzymajg zatwierdzonych dokumentéw Transcript of Records, potwierdzenie
odbycia studiéw po zakonczeniu mobilnosci, lub z innych uzasadnionych powoddéw majg trudnosci z
dopetnieniem terminu, proszeni sy o niezwtoczne powiadomienie Dziatu Wspdtpracy z Zagranica oraz

ztozenie podania do Koordynatora Uczelnianego z prosba o przedtuzenie terminu rozliczenia wyjazdu.

KOLEJNOSC DZIAtAN W RAMACH ROZLICZENIA WYJAZDU W RAMACH PROGRAMU ERASMUS+

1. Na wydziale macierzystym, w Dziekanacie WEiP

W celu zaliczenia okresu studiéw zrealizowanego za granicg w ramach Programu Erasmus+ zgodnie z
uzgodnionym Learning Agreement, po powrocie ze studidw za granicg student powinien w pierwszej
kolejnosci przedtozy¢ w Dziekanacie Wydziatu dokumenty :

o ,Wykaz ocen”/ Transcript of Records

o zaswiadczenie o dtugosci trwania pobytu stanowigcy potwierdzenie daty rozpoczecia i

zakonczenia okresu mobilnosci

o Dokument ewentualnych zmian w Learning Agrement
Teoretycznie w Dziekanacie Wydziatu student powinien zostawic kopie w/w
dokumentéw potwierdzone za zgodnosc z oryginatem przez Dziat Obstugi Uczelni. Aczkolwiek moze to

by¢ jeden z oryginalnych LA i kopia Transcript of Records (oryginat do wgladu).

2. W Dziale Wspétpracy z Zagranicg (Pawilon C-1 pok.109)

Nastepnie student zobowigzany jest do zgtoszenia sie do CSM w terminie do 14 dni od daty zakonczenia
pobytu za granicg w celu rozliczenia finansowego grantu, po uprzednim wypetnieniu dokumentéw on
line: indywidualnego raportu z wyjazdu tzw. ankiete stypendysty, w systemie on-line EU survey,

drugiego test biegtosci jezykowej w systemie OLS .

Student powinien ztozy¢:
o indywidualny raport z wyjazdu (ankiete stypendysty) w systemie on-line EU survey,
o drugi test biegtosci jezykowej w systemie OLS,
o oryginat dokumentu ,Wykazu ocen”/ Transcript of Records,
o oryginat zaswiadczenia o dtugosci trwania pobytu stanowigcy potwierdzenie daty rozpoczecia
i zakoriczenia okresu mobilnosci.

Student podpisuje dokument przygotowany przez CSM, stanowigcy rozliczenie koricowe mobilnosci.



Wypftata grantu po powrocie w wysokosci 30% nastgpi po wypetnieniu przez studenta wszystkich

formalnosci po powrocie ze studiéw- powyzej.

SKROCENIE POBYTU NA STUDIACH

Minimalny okres pobytu na studiach za granicg wymagany do otrzymania stypendium to 3 miesigce.
Skrdcenie pobytu wigze sie z koniecznoscig zwrotu czesci stypendium, gdyz stypendium student moze
otrzymac tylko za taki okres, jaki rzeczywiscie spedzit w uczelni partnerskiej (zgodnie z umowg AGH-
student podpisang przed wyjazdem i zaswiadczeniem o dtugosci pobytu przywiezionym z uczelni
partnerskiej).

Skrdcenie pobytu z powodu ,sity wyzszej” jest mozliwe, jezeli studentowi za granicg przydarzy
sie powazny wypadek, albo ciezko sie rozchoruje. W takiej sytuacji bezposrednio po zajsciu
zdarzenia student powinien natychmiast skontaktowac sie drogg elektroniczng, telefonicznie z Dziatem

Wspotpracy z Zagranicy. O dalszym trybie postepowania decyduje Narodowa Agencja w Warszawie.

Opracowata: drinz. Katarzyna Czerw
Koordynator Wydziatowy WEiP

Aktualizacja: dr inz. Bogdan
Samojeden - Koordynator Wydziatowy
WEiP
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