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ZARZADZENIE NR 25/2015
Rektora Akademii Gérniczo-Hutniczej
im. Stanistawa Staszica w Krakowie
z dnia 8 lipca 2015 r.

w sprawie korzystania w AGH z Systemu Elektronicznej
Legitymacji Studenckiej (SELS)

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(t.j. Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z pézn. zm.) oraz art. 20 ust. 3 Statutu AGH w zwigzku
z rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrzesnia 2011 r.
w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw (Dz. U. Nr 201, poz. 1188), zarzadzam co

nastepuje:
I. POSTANOWIENIA OGOLNE
g1
1. Studenci AGH otrzymujq elektroniczne legitymacje studenckie, zwane dalej ELS,

WN

o ktorych mowa w § 6 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa

Wyzszego z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studidw,

zwanego dalej rozporzadzeniem MNiSW, wydawane zgodnie z odpowiednimi

przepisami prawa, w tym w oparciu o uregulowania niniejszego zarzadzenia.

ELS obligatoryjnie wydawane sg wszystkim studentom:

1) pierwszego roku studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego stopnia,

2) pierwszego roku studidw stacjonarnych i niestacjonarnych drugiego stopnia,
niebedacym absolwentami studiéw pierwszego stopnia w AGH.

Studenci pierwszego roku studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych drugiego stopnia,

ktérzy po ukonczeniu studiéw pierwszego stopnia w AGH kontynuujg studia drugiego

stopnia, utrzymuja ELS, dotychczas posiadane na studiach pierwszego stopnia ELS.

Nowag ELS otrzymuja:

1) osoby ponownie rekrutujgce sie na studia w AGH,

2) studenci przenoszacy sie na AGH w trakcie trwania studiow.

Osoby skreslone z listy studentdéw, przywrdécone na studia w wyniku reaktywacji

otrzymujg ELS, posiadane przed skresleniem z listy studentéw.

ELS wydawana w AGH petni rownoczesnie funkcje karty bibliotecznej umozliwiajacej

korzystanie z Biblioteki Gtownej AGH.

Wykorzystywanie petnych mozliwosci technicznych ELS bedzie nastepowato stopniowo

wraz z rozwojem i dostosowywaniem infrastruktury Uczelni.

Dopuszcza sie wspdiprace z podmiotami zewnetrznymi w zakresie poszerzania

mozliwosci wykorzystania karty ELS o nowe funkcjonalnosci.

§2

ELS sq wydawane studentom przez pracownikow Dziekanatow Wydziatow.
Przedtuzenia waznosci ELS dokonuje Centrum Kart Elektronicznych.

W sprawach zwigzanych z wydawaniem ELS dla studentow wystepujg pracownicy
Dziekanatéw upowaznieni przez Dziekana Wydziatu.

Procedura okreslajgca tryb nadawania uprawnien pracownikom oraz wzér
upowaznienia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
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Proces technicznego wykonania legitymacji dokonywany jest w Centrum Kart
Elektronicznych AGH.

II. UPRAWNIENIA DO OTRZYMYWANIA LEGITYMACII STUDENCKIEJ]

§3

Uprawnionym do otrzymania ELS jest student po immatrykulacji, dla ktérego jest ona
dokumentem pos$wiadczajacym status studenta.

Prawo do posiadania legitymacji studenckiej maja studenci do dnia ukonczenia
studidw, zawieszenia w prawach studenta lub skreslenia z listy studentow, zas
w przypadku absolwentow studiow pierwszego stopnia — do dnia 31 pazdziernika roku
ukonczenia tych studiow.

Student oraz absolwent, ktéry utracit prawo do posiadania legitymacji studenckiej,
zobowigzany jest zwrdécic jg Uczelni.

W przypadku utraty legitymacji, student Iub absolwent zobowigzany jest do
niezwtocznego zawiadomienia Uczelni, a takze zamieszczenia w prasie stosownego
ogtoszenia, ktore jest podstawg rozliczenia z Dziekanatem.

Student odbywajacy studia jednoczesnie na wiecej niz jednym wydziale postuguje sie
jedng legitymacjg wydang na wydziale, na ktéorym wybrat podstawowy kierunek
studiow.

W przypadku zmiany przez studenta wydziatu, kierunku Ilub formy studiow
niepowodujacej zmiany numeru albumu, student postuguje sie dotychczas posiadang
ELS. Stosowng adnotacje umieszcza sie w teczce akt osobowych studenta, wedtug
wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia.

Student odbywajacy jednoczesnie studia w innej uczelni ma prawo do otrzymania
legitymacji studenckiej w AGH.

Legitymacje studencka moze otrzymac¢ rowniez student zagranicznej uczelni
odbywajacy w AGH czes¢ studiow.

III. PROCEDURY WYDAWANIA ELS
§4

ELS dla studentow pierwszego roku wydawane sg po zakonczeniu procesu
rekrutacyjnego i powinny zosta¢ wreczone studentom po immatrykulacji.
Szczego6towe zasady wydawania ELS okresla zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia
(procedura ,Wystawianie ELS po zakonczeniu procesu rekrutacyjnego”).

Na biezgco ELS wydawane sg dla pozostatych studentéw oraz w przypadku
koniecznosci wymiany ELS lub wydania duplikatu. Szczegoétowe zasady wydawania
ELS w takich przypadkach okresla zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia
(procedura ,Wystawianie oryginatéw i duplikatéw ELS").

IV. ZASADY WYDAWANIA DUPLIKATOW I WYMIANY LEGITYMACJI

§5

W przypadku utraty ELS wydawany jest jej duplikat, zawierajacy oznaczenie wiasciwe
dla duplikatu, o ktérym mowa w punkcie 3.7 zatacznika nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia, zmiany danych, w tym danych osobowych
oraz wykorzystania wszystkich wolnych miejsc przeznaczonych na wklejenie
hologramu, wydawana jest kolejna karta ELS na podstawie wniosku o wydanie ELS,
wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 5. Student ma obowigzek zwrocic
dotychczas posiadang legitymacje studencka, ktora jest przedmiotem wymiany.
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W przypadku stwierdzenia wadliwie dziatajacego uktadu elektronicznego karty
dopuszcza sie bezptatng wymiane ELS pod warunkiem, ze karta byta uzytkowana
przez studenta w okresie nie dtuzszym niz 12 miesiecy, liczonych od daty wystawienia
ELS.

O warunkach wymiany reklamacyjnej ELS, o ktérej mowa w ust. 3, decyduje
pracownik Centrum Kart Elektronicznych.

§6

Student zobowigzany jest do niezwtocznego zawiadomienia Dziekanatu swojego
Wydziatu o uszkodzeniu, zniszczeniu, zmianie danych osobowych, zapisanych na
legitymacji studenckiej lub o jej utracie. Zgtoszenie nastepuje poprzez wypetnienie
wniosku o wydanie ELS wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 5 do niniejszego
zarzadzenia.

W przypadku utraty, upowazniony pracownik Dziekanatu przekazuje informacje
o utracie ELS do Centrum Kart Elektronicznych, w celu opublikowania ogtoszenia na
stronie internetowej Centrum Kart Elektronicznych AGH.

Ogtoszenie, o ktorym mowa w ust. 2 publikowane jest przez okres 21 dni od daty
zgtoszenia utraty ELS przez studenta.

Studenci starajacy sie o wydanie duplikatu lub dokonujacy wymiany legitymac;ji
sktadajg w Dziekanacie wniosek o wydanie ELS, o ktérym mowa w ust. 1.

V. ODPLATNOSC ZA WYDANIE ELS

§7

Za wydanie oryginatu ELS optata wynosi 17 zt.

Odptatnos$¢ wnoszona przez studenta za wydanie duplikatu ELS wynosi 25,50 zt.

W przypadku oséb ubiegajacych sie o przyjecie na studia w AGH optata za wydanie
oryginatu ELS wnoszona jest na konto wskazane w systemie rekrutacyjnym.

W przypadku studentéow, w tym takze przenoszacych sie na AGH optata za wydanie,
wymiane oraz sporzgdzenie duplikatu ELS wnoszona jest na wiasciwe konto Wydziatu.
Optaty od studentéw z tytutu wydania, wymiany oraz duplikatu ELS stanowig
przychody Wydziatéw.

§8

Dziekan, na pisemny, uzasadniony wniosek studenta, moze zwolni¢ studenta
Z poniesienia optat, o ktérych mowa w § 7 w catosci lub w czesci.

N

VI. CENTRUM KART ELEKTRONICZNYCH

§9

Obstugg systemu ELS zajmuje sie Centrum Kart Elektronicznych.

Centrum Kart Elektronicznych dziata w strukturze Pionu Kanclerza.

Centrum Kart Elektronicznych wykonuje personalizacje kart, w szczegdlnosci
blankietow ELS, na potrzeby wszystkich Wydziatbw oraz w miare mozliwosci
technicznych i organizacyjnych, dla innych uczelni zgodnie z zawartymi
porozumieniami w tym zakresie.

Centrum Kart Elektronicznych moze wykonywac personalizacje innych blankietéw niz
karty ELS.

§10

Strona 3z7



1. Dziatalno$¢ Centrum Kart Elektronicznych ujeta jest w ramach czesci planu
finansowo-rzeczowego Uczelni, ,dziatalnosci wydzielone”. Koszty swojej dziatalnosci
pokrywa z przyznanej dotacji dydaktycznej i uzyskanych przychoddw.

2. Przychody Centrum Kart Elektronicznych stanowia:

1) optaty pobierane od poszczegdélnych jednostek Uczelni za wykonywanie na ich
rzecz ustugi personalizacji kart,
2) naleznosci uzyskiwane z tytutu wykonywania personalizacji dla innych Uczelni.

3. Centrum Kart Elektronicznych obcigza jednostke Uczelni, dla ktorej wykonuje
personalizacje notg wewnetrzng, wystawiang na koniec kazdego miesigca.

4. Koszt wykonania i obstugi elektronicznej legitymacji studenckiej przez Centrum Kart
Elektronicznych na  potrzeby poszczegdélnych  Wydziatow ustala Kanclerz,
uwzgledniajac w szczegdlnosci koszt zakupu blankietow oraz koszt wykonania ustugi
personalizacji.

§11

1. Centrum Kart Elektronicznych tworzy centralng baze danych ELS, zawierajacq
informacje niezbedne do przeprowadzania procesu personalizacji kart ELS.

2. Baza danych zawiera: dane osobowe niezbedne dla przeprowadzenia procesu ELS,
numery albumodw, kolorowe fotografie studentow, numery edycji legitymacji oraz
numery interfejséw (stykowego oraz bezstykowego) wydanych kart ELS.

3. Dane osobowe gromadzone w bazie ELS mogg by¢ przetwarzane wytacznie na
warunkach okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (t.j. Dz. U. z 2014 r., poz. 1182 z pdzn. zm.), Rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzanych danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r., Nr 100, poz. 1024 z p6zn. zm.)
oraz Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (Dz. U. poz. 526).

§12

Centrum Kart Elektronicznych uprawnione jest w trakcie procesu personalizacji do
aktywacji kart ELS polegajacej na naklejeniu hologramu i nadaniu waznosci legitymacji
w zapisie uktadu stykowego karty odpowiednio:

1) do konca pierwszego semestru, uwzgledniajac biezacq date naniesiong na
hologramie (odpowiednio do dnia 31 marca albo 31 pazdziernika) roku
rozpoczecia studiéw - dla kart ELS personalizowanych dla studentéw pierwszego
roku po zakonczeniu procesu rekrutacyjnego;

2) do konca trwajacego semestru, uwzgledniajac biezacq date naniesiong na
hologramie (odpowiednio do dnia 31 marca albo 31 pazdziernika) -
w przypadkach wskazanych w § 5.

VII. PRZEDLUZANIE WAZNOSCI WYDANYCH ELS
§13
1. Przedtuzenia waznosci ELS dokonuje Centrum Kart Elektronicznych (semestralnie)
poprzez dokonanie tagcznie ponizej wymienionych czynnosci:
1) dokonanie zapisu w uktadzie elektronicznym karty, przedtuzajacym termin

waznosci ELS, zgodnie z zapisami punktu 12 ust. 2. lit. b zatacznika nr 3 do
rozporzadzenia MNISW;
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2) naklejenie w oznaczonych polach na rewersie ELS, odpowiedniego hologramu
z nadrukowang datg waznosci.

Przediuzenia waznosci karty ELS dokonuje sie wylacznie studentom, ktorzy uzyskali
wpis na kolejny semestr potwierdzony na podstawie odpowiedniej adnotacji
w systemie Dziekanat.XP lub w indeksie na stronach 4-6 w przypadku studentéw,
ktérzy posiadajg indeks.

W przypadku absolwentéw pierwszego stopnia, przedtuzenia waznosci legitymacji
studenckiej dokonuje sie do dnia 31 pazdziernika roku, w ktorym ukonczyli studia
pierwszego stopnia na podstawie odpowiedniej adnotacji w systemie Dziekanat.XP
w odniesieniu do daty ztozenia egzaminu dyplomowego.

§ 14

Przediuzenia waznos$ci ELS moga dokonywal uprawnieni pracownicy, posiadajacy
bezpieczny podpis elektroniczny w rozumieniu ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001 r.
o podpisie elektronicznym (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 262), ktory spetnia wymagania
punktu 12 ust. 1 lit. a i b zatgcznika nr 3 do rozporzadzenia MNISW.

Przediuzenia waznosci ELS mozna dokonywac¢ wytacznie dla ostatnio wydanej karty
ELS.

W przypadku stwierdzenia przez Centrum Kart Elektronicznych zniszczenia lub braku
czytelnosci naklejonego hologramu dopuszcza sie dokonanie ponownej prolongaty
ELS, o ktérej mowa w § 13 ust. 1. Czynnos¢ ta jest rejestrowana w elektronicznym
systemie do obstugi ELS.

VIII. KONTROLA, NADZOR I BEZPIECZENSTWO SYSTEMU ELS
§ 15

Scistemu rozliczeniu iloéciowemu, od momentu zakupu do wydania studentom,
podlegajq blankiety ELS oraz hologramy.

Zakupu blankietow i holograméw dokonuje Dziat Obstugi Uczelni, po rozeznaniu
potrzeb w tym zakresie przez Centrum Kart Elektronicznych.

§ 16

Magazyn Drukow znajdujacy sie w strukturze Dziatu Obstugi Uczelni wydaje
protokolarnie upowaznionym pracownikom Centrum Kart Elektronicznych hologramy
niezbedne do przeprowadzenia procesu przedtuzenia waznosci ELS, o ktorym mowa
w § 13.

Wydawane hologramy posiadajg naniesiong date okreslajacg termin uptywu waznosci
hologramu i spetniajg wymogi zatgcznika nr 4 do rozporzadzenia MNISW.

Hologramy wydawane sg na zamoéwienie Centrum Kart Elektronicznych. Wielkos¢
zamowien winna by¢ uzalezniona od ilosci aktywnych ELS bedacych w obiegu na
Uczelni.

Centrum Kart Elektronicznych na zakonczenie kazdego semestru jest zobowigzane
przekaza¢ do Dziatu Obstugi Uczelni raport z wyszczegdlnieniem ilosci zuzytych
holograméw oraz zwrdéci¢ hologramy zniszczone podczas naklejania lub
niewykorzystane. Wzor raportu okresla zatgcznik nr 8 do niniejszego zarzadzenia.
Hologramy uszkodzone lub niewykorzystane winny zosta¢ komisyjnie zniszczone.
Z przebiegu zniszczenia sporzadza sie protokdot. W skiad komisji wchodza:
przedstawiciele Centrum Kart Elektronicznych, Dziatu Nauczania oraz Dziatu Obstugi
Uczelni.

§17
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Ewidencje wydawanych blankietéw ELS prowadzi Magazyn Drukéw Dziatu Obstugi
Uczelni.

Blankiety ELS wydawane sg wytgcznie na potrzeby Centrum Kart Elektronicznych.
Centrum Kart Elektronicznych wykonuje miesieczny raport obejmujacy ilosci
spersonalizowanych blankietdbw ELS w podziale na poszczegoélne Wydziaty. Wzor
raportu okresla zatacznik nr 9 do niniejszego zarzadzenia i stanowi podstawe do
semestralnego rozliczenia blankietéw ELS.

Blankiety bedace brakami materiatowymi Iub produkcyjnymi oraz uszkodzone
w trakcie procesu personalizacji podlegajg fizycznemu zniszczeniu. Zniszczenie
odbywa sie komisyjnie z udziatem przedstawicieli Centrum Kart Elektronicznych,
Dziatu Nauczania oraz Dziatu Obstugi Uczelni poprzez przeciecie uktadu
mikroprocesora. Z czynnosci tej sporzadza sie protokot.

§ 18

Po zakonczeniu kazdego semestru Kanclerz powotuje komisje sktadajaca sie
z przedstawicieli Centrum Kart Elektronicznych, Dziatu Nauczania oraz Dziatu Obstugi
Uczelni, ktéra dokonuje petnego rozliczenia blankietow ELS oraz hologramow.
Podstawg prac komisji sg protokoty i raporty, o ktérych mowa w § 16, ust. 4-5 oraz
§ 17 ust. 3-4.

Rozliczenie dokonane przez komisje podlega zatwierdzeniu przez Kanclerza.

§ 19

Kanclerz AGH zarzadza uprawnieniami dotyczacymi dostepu do poszczegdinych
obszaréw uktadéw pamieci blankietéw ELS.

Technicznym administratorem Systemu Elektronicznej Legitymacji Studenckiej jest
Uczelniane Centrum Informatyki.

§ 20

Nadzoér nad prawidtowym stosowaniem niniejszego zarzadzenia sprawuje Prorektor AGH
ds. Ksztatcenia, zgodnie z kompetencjami.

IX. PRZEPISY PRZEJSCIOWE I KONCOWE

§ 21

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Traci moc zarzadzenie nr 15/2007 Rektora Akademii Gorniczo-Hutniczej im.
Stanistawa Staszica w Krakowie z dnia 15 marca 2007 roku w sprawie korzystania
w AGH z Systemu Elektronicznej Legitymacji Studenckiej (SELS).

X. WYKAZ ZALACZNIKOW

Nadawanie uprawnien dla pracownikow Wydziatdw oraz wzor petnomocnictwa dla
pracownika.

Wzér pisma w sprawie przekazania legitymacji studenckiej w przypadku zmiany przez
studenta wydziatu, kierunku lub formy studiéw niepowodujacej zmiany numeru
albumu.

Wystawianie ELS po zakonczeniu procesu rekrutacyjnego.

Wystawianie oryginatéw i duplikatéw ELS.
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Wzér wniosku studenta o wydanie ELS.

Wzér wniosku o wykonanie ELS.

Wzér potwierdzenia odbioru ELS.

Wzér protokotu rozliczenia z pobranych hologramoéw.

Wzér protokotu rozliczenia z pobranych przez Centrum Kart Elektronicznych
blankietow ELS.

Rektor

Prof. dr hab. inz. Tadeusz Stomka
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